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1 Wisers Information Portal（（（（WIP））））登入頁面登入頁面登入頁面登入頁面 

登入窗口登入窗口登入窗口登入窗口 

請輸入由慧科或您的管理員提供的組別名稱，用戶名稱和密碼以進入系統 

 

儲存登入資料儲存登入資料儲存登入資料儲存登入資料 

在使用的電腦上儲存您的登入資料，按「自動記錄我的登入資料」。 
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2 新聞搜索功能新聞搜索功能新聞搜索功能新聞搜索功能 

Wisers Information Portal (WIP)提供多個搜索選項，讓您搜

索新聞資訊為快捷準確。 

 

2.1 使用基本選項搜索使用基本選項搜索使用基本選項搜索使用基本選項搜索 

2.1.1 使用連接詞搜索使用連接詞搜索使用連接詞搜索使用連接詞搜索 

使用連接詞「and」、「or」、「not」或象徵性連接詞或象徵性連接詞或象徵性連接詞或象徵性連接詞「+」、

「/」、「-」建立更精細的搜索條件， 讓搜索結果變得

更準確。 

您可點擊  圖標即可獲得搜索建議。 

 

2.1.2 搜索日期搜索日期搜索日期搜索日期 

用戶可直接輸入日期範圍，或點擊日曆表，或從日期選擇欄中選取適用時段。 

 

2.1.3 搜索地區搜索地區搜索地區搜索地區 

用戶可在以下方格內選擇區域去搜索所在區域的新聞資訊。 

“中國大陸”和“其他地區”被細分為更多的地區。 

 

2.1.4 資料庫資料庫資料庫資料庫 

可跨越不同資料庫搜索新聞資訊。 
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2.2 通過高級通過高級通過高級通過高級選項搜索選項搜索選項搜索選項搜索 

用戶可通過使用以下搜索選項來篩選搜索結果 

2.2.1 媒體媒體媒體媒體 

 

� 用戶可通過以下功能選擇媒體進行搜索 

a) 查找指定媒體 

用戶可透過輸入媒體名稱中的關鍵字，然後搜索指定媒體。 

− 輸入刊物名稱然後點擊  鍵。 

− 包括所輸入關鍵字的刊物/刊物組將會逐一列出。 

 

b) 依據刊物的類別或所屬地區來選擇刊物。 

點擊“從媒清單中選擇”進入媒體搜索選項表。打開清單，即可根據類別和所屬地區來選擇

媒體。 

− 根據地區選擇刊物，可點選刊物所屬地區，即會出現所選地區的媒體名單。 

 

− 您亦可通過「所有媒體」選項來選擇媒體類型或 
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− 同時選擇媒體所屬區域及媒體類別進行篩選。 

 

� 點擊一下個別選項，該選擇媒體將會在下方「已選媒體」列表中展示出來。 

� 如需剔除(不包括)指定刊物或刊物群組，可連續按該刊選項兩次，刪除線便會出現，而在

下方「已選媒體」列表中，被排除的媒體前出現連接詞「not」。  

 

� 如要取消有關設定，只需再按一次該選項一次， 或 

� 按  鍵取消有關設定。 

� 按「確認」鍵添加搜索選項後，該選項即會顯示在搜索頁面。    
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2.2.2 上市公司上市公司上市公司上市公司 

 

� 用戶可通過以下途徑查找指定上市公司之新聞 

a) 查找指定的上市公司 

− 輸入上市公司名稱或股票編號，然後點擊按  鍵。 

− 包含已輸入關鍵字或股票編號的上市公司名稱被列出。 

 

b) 依據上巿公司所屬類地區搜索 

− 點擊“從上巿公司清單中選擇” 進入上巿公司搜索選項表。 

− 點選“所有地區”的下拉選項表以選擇上市公司所屬地區，該地區上市公司列表將在

下方的「已選上巿公司」列表中展示出來。 

− 點擊所需搜索的公司名稱，該公司即被加入搜索範圍。 

 

� 用戶在上市公司選項中，可選擇“及”/“或”，以縮小和擴大上市公司搜索範圍。 

� 如果需要刪除某一個公司，只需在選項表中再次單擊該選項； 或 

� 按  鍵刪除。. 

� 點擊「確認」按鈕添加搜索選項後，該選項即會顯示在搜索頁面。 
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2.2.3 作者作者作者作者 / 版面版面版面版面 / 欄目欄目欄目欄目 

� 輸入作者/ 版面 / 欄目的名稱作搜索。 

� 於同一欄內若輸入多於一個名稱，請用逗號（，）分隔。 

 

2.2.4 範圍範圍範圍範圍 

� 用戶可在「範圍」的欄中選擇「標題」及 / 或「內文」，用以決定關鍵詞出現的範圍。 

� 如輸入多於一個關鍵詞，更可同時選擇在「同一句內搜索」、「同一段落內搜索」或「全文

搜索」以縮小搜索範圍。 

 

2.2.5 同義詞同義詞同義詞同義詞 

該功能可以讓用戶使用更多的關鍵字進行搜索。 

� 在「包括近義詞包括近義詞包括近義詞包括近義詞」旁加上√號，搜索器便會連系至相關詞庫,，並自動將詞庫內有關鍵字中

英詞彙，縮寫詞以及首字母縮略詞關連起來。 

 

� 在「包括我的字庫包括我的字庫包括我的字庫包括我的字庫」旁加上√號，可以將關鍵詞和定的同義關鍵關連起來並會自動添加到

關鍵詞搜索中。 

 

� 如需查看關鍵字包含了關鍵詞的同義詞或者自定的同義詞，您可在“搜索記錄”查看（詳

情可查看第５章）。 
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3 儲存我的搜索項目儲存我的搜索項目儲存我的搜索項目儲存我的搜索項目 

用戶可永久儲存其搜索條件和過濾準則，並可隨時取用 (總共可儲存四個搜索項目)。 

� 用戶可通過點擊於「新搜索」或「編輯搜索」頁面中的「儲存」按鈕，即可永久儲存所有的搜索項

目。 

 

 

� 按「儲存」後，您可在彈出的小視

窗上按選擇一個單選按鈕及為該

搜索項目命名並按「確定」。 

 

 

 

 

 

 

 

� 如您想修改已儲存的「搜索項目」，可以從下拉列表中選擇需要修改的「搜索項目」，重新輸入需要

的資料，修改後的搜索條件，將成為新的「搜索項目」。 
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4 顯示搜索結果顯示搜索結果顯示搜索結果顯示搜索結果 

4.1 文章分類文章分類文章分類文章分類 

文章將按資料庫和媒體類型進行分類。 

點擊分類欄中各選項，並分別按照資料庫或媒體類型查看搜索結果。 

例如： 

� 您可選擇分類欄中的「報章」查看來自報章的文章。 

 

 

� 您可選擇分類欄中的資料庫名稱，例如 WiseSearch，查看來自該資料庫之文章。 

 

 

� 您可依次選擇資料庫及媒體類型來瀏覽屬於該資料庫之媒體類型新聞文章，比如選擇

WiseSearch Pro－報章，即可瀏覽 WiseSearch Pro 來自報章的新聞文章。 

 

 

用戶亦可點擊「隱藏」按鈕以隱

藏分類欄並顯示簡便模式。點擊

「展開」按鈕可重新打開分類

欄。 

 

 

 

 

. 
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4.2 排列次序排列次序排列次序排列次序 

從搜索結果中，您只要按上方的“標題標題標題標題”改變新聞標題列次序。 

 

� 選擇「標題（排序:相關度排序）」，搜索結果將根據與關鍵字的相關程度進行排列。 

� 選擇「刊登日期」以顯示報刊名稱的英文字母先後來排列由遠至近或近至遠的次序排列。 

� 選擇「媒體」以報刊的名字英文字母先後來排序。 

� 選擇「字數」以新聞文章的字數多少來排列由多至少或少至多的次序排列。 

 

4.3 精確搜索結果精確搜索結果精確搜索結果精確搜索結果 

爲了得到更精確的搜索結果，您可點擊 

 鍵進入編輯頁面，修改搜索準則。 

 

用戶也可使用搜索頁面中的快捷搜索工具

令查詢結果更精確。 

 

 

 

關鍵字搜索： 

� 將鼠標移至文字輸入框上方，當前搜索

的關鍵字就會自動顯示。 

� 在文字輸入框中鍵入關鍵字和連接詞。

搜索就會按照當前的搜索設定進行搜

索。 

� 點擊「在結果中搜索」按鈕搜索結果。 

� 關於「重新搜索」，用戶可參閱 4.7。 
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媒體搜索： 

� 用戶可依照語言或媒體篩選結果。 

� 使用依語言篩選，可點擊 鍵篩選英文

媒體，點擊 按鈕搜索中文媒體。 

� 媒體列表是依照字母順序排列的，每個媒

體名稱後都列有該媒體中包括的文章數

目。 

� 用戶按  後可返回原有的結果清

單。 

 

日期搜索： 

� 用戶可通過修改搜索日期範圍

來篩選結果。 

� 點擊  鍵即可進入日期

篩選框。 

� 修改日期範圍後按  鍵

再按當前的搜索設定進搜索。   

 

 

4.4 新聞類聚新聞類聚新聞類聚新聞類聚 

� 從搜索結果中，您只要可按上方的“文章聚類”

將新聞標題類聚。 

− 選“相同標題”會將相同標題的新聞類聚。 

− 選“相似文章”會將新聞內容相似的新聞類

聚。 

− 選“關閉”會將所有搜索新聞全部列出。 

 

� 點擊“文章聚類”標籤可查看類聚詳情。 

� 按“回到搜索結果”鍵可返回原本搜索結果。 
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4.5 新聞格式新聞格式新聞格式新聞格式 

點擊新聞格式圖示直接查看該格式查看新聞。 

文章全文： 

� 點擊  圖示或新聞標題，可顯示新聞全文。 

 

文章圖片： 

� 點擊  圖示，圖片會彈出的視窗顯

示。 

� 用戶可通過“定製圖像查看功能”

 查看全圖和縮略圖。點擊

 圖示可下載圖片。 

 

網站文章： 

� 網站文章會提供網址連結。 

� 當滑鼠放到新聞標題時，將會顯示其摘要。 

� 點擊  圖示或摘要中的網址連結，該網頁即會在新視窗中打開。 
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視訊/音訊檔案： 

� 點擊   或者   圖示，該視訊/音訊節

目便會在新視窗中播放。 

 

4.6 標示關鍵字選項標示關鍵字選項標示關鍵字選項標示關鍵字選項 

按「「「「標示關鍵字標示關鍵字標示關鍵字標示關鍵字」」」」後，您所用的搜索字詞將在文章中標示出來。 

 

 

4.7 快速搜索功能快速搜索功能快速搜索功能快速搜索功能 

a)標示關鍵詞和搜索功能 

� 用滑鼠左鍵標示關鍵詞。 

� 點擊  按鍵。 

� 在彈出的窗口中選擇自己喜愛的搜索專案即

可完成搜索。 
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b)快速搜索欄 

 

 

� 滑鼠移至資料庫圖標即可見快速搜索欄。 

� 輸入關鍵字, 點擊搜索按鍵；用戶還可點擊「高級搜索」到特定資料庫進行高級搜索；或 

� 用戶也可使用在搜索結果頁面的快

速搜索欄。輸入關鍵字後點擊“重新

搜索”按鈕即可進行搜索。 

 

 

4.8 相關文章功能相關文章功能相關文章功能相關文章功能 

a) 更多文章 

� 用戶只要點擊“更多”便可檢索

更多在不同資料庫內的相關新

聞。 

 

 

 

 

 

 

 

b)  同頁新聞 

� 用戶還可瀏覽其他出現在同一頁面的新聞。 

 

 

 

 

 

 

4.9 最近記錄最近記錄最近記錄最近記錄 

用戶可以檢索閱讀過的文章歷程記錄。 
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5 搜索記錄搜索記錄搜索記錄搜索記錄 

 

用戶可進入“搜索記錄”頁面查看最近 10 次的搜索記錄。 

 

� 點擊“編輯搜索”可修改搜索項目 

� 點擊“搜索”可再次執行搜索 

� 點擊“保存搜索”可將搜索記錄保存爲“搜索項目” 

� 點擊“同義詞”，便可立刻在新彈出的視窗查看關鍵詞的同義詞。 

� 搜索項目如有任何修改，例如:在結果中搜索，都會被視爲新的搜索記錄。 

� 登出後“搜索記錄”就會被清除。 

 

6 保存保存保存保存及及及及讀取功能讀取功能讀取功能讀取功能 

慧科新聞資料庫備有「預覧預覧預覧預覧」、「電郵電郵電郵電郵」、「列印列印列印列印」、「下載下載下載下載」和「加到我的暫存文件夾加到我的暫存文件夾加到我的暫存文件夾加到我的暫存文件夾」五項功能。 

 

6.1 查看功能查看功能查看功能查看功能 

� 選擇新聞標題或按  鍵即預覧文章或 

� 在新聞標題結果清單頁選擇多篇新聞文章並點擊  鍵，即可以同時預覽所有被選的文章。 

 

6.2 郵件功能郵件功能郵件功能郵件功能 

� 閱覧文章時，若要以電郵發送文章，在被選標題旁邊的方格內加上 � 號，再按  鍵，「電郵

服務」視窗將會出現。 
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(a) 選擇顯示範圍； 

(b) 選擇文本格式“html”、“text” 或者 “JPG”； 

(c) 填上收件人者的電郵地址，或如果你已經在頁面建立個人地址簿，就可以點擊“地址簿”

選取聯絡人。若有超過一位收件者，請用「，」分隔電郵址； 

(d) 輸入電郵主旨及內容； 

(e) 選擇是否使用「標示關鍵字標示關鍵字標示關鍵字標示關鍵字」功能。 

 

6.3 列印功能列印功能列印功能列印功能 

� 閱覧文章時，若要以列印文章，在被選標題旁邊的方格內加上 � 號，再按  鍵，「列印」視

窗將會出現。 
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(a) 選擇列印範圍。 

(b) 選擇是否使用「標示關鍵字」功能。 

(c) 選擇是否需要「在列印中不用分頁」。 

 

6.4 下載功能下載功能下載功能下載功能 

� 要下載文章，在被選標題旁邊的方格內加上 � 號，接著點擊  鍵，下載瀏覽器將會打開。 

 

(a) 選擇下載範圍。 

(b) 選擇文本格式“PDF”、“RTF (富文本格式)” 、“HTML” 、“Text” 或者 “JPG”. 

(c) 勾選輸出“儲存為壓縮檔”，可將多篇文章分開為個別 PDF 檔並以壓縮檔輸出。 

(d) 選擇是否使用「標示關鍵字」功能。 

 

6.5 文章排序功能文章排序功能文章排序功能文章排序功能 

� 如用戶在進行列印、電郵或下載文章的時候，需要重新排列文章的次序，可以按  鍵

以打開「文章排序」視窗。 

� 重新排列文章次序： 

− 選擇要進行排序的文章標題，通過按 和  向上或向下移動標題；或 

− 直接在右側的文本輸入框中輸入要移動到的位置，按 鍵即可將該標題直接移到指定位置。 

� 按“完成”可繼續列印、電郵或下載的操作。文章即可按被排列好的順序完成操作。 
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6.6 加到我的暫存檔夾功能加到我的暫存檔夾功能加到我的暫存檔夾功能加到我的暫存檔夾功能 

� 如用戶需要將文章暫存文章至“我的暫存檔夾”（最多 200 篇文章），在被選標題旁邊的方格內

加上 � 號，再按 ，然後「加到我的暫存檔夾」視窗便會出現。 

 

 

� 閱讀儲存了的文章，可按標題欄中的“我的暫存文件夾”。 
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� 要刪除儲存了的文章，在被選標題旁邊的方格內加上 � 號，再按  鍵，「刪除文件夾中的文件刪除文件夾中的文件刪除文件夾中的文件刪除文件夾中的文件」

視窗便會出現。 

 

� 登出後 ，所有暫存文章就會被清除。 

 

7 設置設置設置設置 

進入「設定設定設定設定」，用戶可更改「顯示介面」及「聯絡資料」的設定。 

7.1 顯示顯示顯示顯示界面界面界面界面設設設設置置置置 

在顯示介面下，用戶可更改語言、文章顯示格式、每頁顯示的標題數目及文章分類的設定。 

 

 

7.2 點擊配額總覽點擊配額總覽點擊配額總覽點擊配額總覽 

進入「設定設定設定設定」頁面，查看點擊

用量。 

個人點擊个配額總覽 

� 進入「設定設定設定設定」中的“顯示

介面”設置，點擊“文章

顯示格式”。 

� 你將看到“點擊量限

制”。 
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戶口點擊量報告 

� 該項功能僅提供戶口管理員讀取。點擊量報告將顯示所有用戶的總用量。 

� 進入「設定設定設定設定」中的「管理員」，點選「使用量報告」。 

� 您點選在總覽列表下的鏈接下載上用的使用量報告。 

 

7.3 「「「「聯絡資料聯絡資料聯絡資料聯絡資料」」」」設定設定設定設定 

用戶可以使用「聯絡資料」來組織聯絡人，設定及儲存有關個人及群組的聯絡資訊。隨時可透過

互聯網存取。 

 

設定送件人的資料 

� 只需設定送件人的姓名

和電郵地址，所有電郵視

窗中的發信人姓名和電

郵地址欄位中都會自動

填上這些資料。 

� 選取「發送副本給送件

人」，在發出任何郵件時

送件人將會收到一份副

本。  

 

設定個人地址簿 

� 輸入聯絡人名稱及相應

的電郵地址，然後按「儲

存」。 

� 若要更新已儲存的資料，修改後按「儲存」。按「取消」可退出，而不更改資料。 

� 按「新增」可添加更多 絡人。用戶在個人地址簿中可儲存最多 20 個 絡人，而每個 絡

人最多可輸入 650 個字元。 
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8 常見問題常見問題常見問題常見問題 

 

在關鍵詞搜索中在關鍵詞搜索中在關鍵詞搜索中在關鍵詞搜索中，，，，連接詞的數量是否有限制連接詞的數量是否有限制連接詞的數量是否有限制連接詞的數量是否有限制？？？？ 

� 沒有。但根據搜索條件的複雜性，搜索時間會相應延長。 

如何使用搜索工具如何使用搜索工具如何使用搜索工具如何使用搜索工具？？？？ 

� 你可以點擊  鍵查看搜索提示。 

在關鍵詞搜索中在關鍵詞搜索中在關鍵詞搜索中在關鍵詞搜索中，，，，空格意味著什麽空格意味著什麽空格意味著什麽空格意味著什麽？？？？ 

� 空格相當於連接詞“and”。例如，查找包含學生學生學生學生和同學同學同學同學的文章，只需簡單地輸入 學生學生學生學生 同學同學同學同學，不

用在其中加入“and”這個連接詞，從而節省時間。 

關鍵詞與連接詞之間是否需要置入空格關鍵詞與連接詞之間是否需要置入空格關鍵詞與連接詞之間是否需要置入空格關鍵詞與連接詞之間是否需要置入空格? 

�  這要視乎你是輸入符號又或是英文字連接詞進行搜索，如搜索包括關鍵詞“中國中國中國中國” 或 “學生學生學生學生”的

文章，你可輸入: 

1. 中國中國中國中國<空格>or<空格>學生學生學生學生 

2. 中國中國中國中國/學生學生學生學生     

什麽是包括同義詞搜什麽是包括同義詞搜什麽是包括同義詞搜什麽是包括同義詞搜索索索索？？？？ 

� 在「包括近義詞」旁加上� 號，搜索器便會連繫至相關詞庫，詞庫內有關鍵字的中英、繁簡體對應

資料，例如：用關鍵字「hk」來搜索 ，如選了「包括同義詞包括同義詞包括同義詞包括同義詞」，有關 hk 在不同地方的稱呼、全形

或半形的寫法，都會自動涵蓋其中，即文中有「sar, HKSAR」等字的文章都會羅列出來。 

什麼是什麼是什麼是什麼是"我的字庫我的字庫我的字庫我的字庫"? 

� “我的字庫”讓您建立自定的同義關鍵字。 

� 在“包括我的字庫”旁加上�號，便會將自定的同義關鍵詞就自動添加到關鍵詞搜索中。 

如何建立如何建立如何建立如何建立"我的字庫我的字庫我的字庫我的字庫"? 

� 請於黃色空格內輸入字庫的名稱，然後在灰色空格內分別輸入相對的關鍵詞。 

� 如要儲存，請按[儲存]鍵。 

� 如要建立新的字庫，請按[新增]鍵，最多可建立 10 組字庫。 

每次能搜索多少文章每次能搜索多少文章每次能搜索多少文章每次能搜索多少文章? 

� 系統沒有限制文章顯示數量，但最多只可電郵、列印或者下載 1000 篇文章。 

每次能導出多少文章每次能導出多少文章每次能導出多少文章每次能導出多少文章？？？？ 

� 用戶能電郵，列印或者下載 1000 篇文章。 

使用量報告是什麽時候被更新使用量報告是什麽時候被更新使用量報告是什麽時候被更新使用量報告是什麽時候被更新？？？？ 

� 使用量報告會在每月 3 號更新。 

如何開啟音頻及視頻節目檔案如何開啟音頻及視頻節目檔案如何開啟音頻及視頻節目檔案如何開啟音頻及視頻節目檔案？？？？ 

� 您需要微軟的「Windows Media Player」軟件來開啟音頻及視頻節目檔案。 

� 您可在頁面下方“下載”找到下載鏈接。 
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如何更改語言設置如何更改語言設置如何更改語言設置如何更改語言設置？？？？ 

� 進入設置設置設置設置，在“語言設定”中選擇設置的語言，再按 。 

如何更改每頁顯示的文章數量如何更改每頁顯示的文章數量如何更改每頁顯示的文章數量如何更改每頁顯示的文章數量？？？？ 

� 進入設置設置設置設置， 在“文章顯示格式”中選擇需要的選項，再按 。 

如何更改文章的排列次序如何更改文章的排列次序如何更改文章的排列次序如何更改文章的排列次序？？？？ 

� 進入設置設置設置設置， 在“文章顯示格式”中選擇需要的選項，再按 。 

如何切換到慧科的其他產品如何切換到慧科的其他產品如何切換到慧科的其他產品如何切換到慧科的其他產品？？？？ 

� 您可點擊頁面上方的“其他產品其他產品其他產品其他產品”選擇切換其他慧科產品。 

 

如何獲得媒體內容供應商清單如何獲得媒體內容供應商清單如何獲得媒體內容供應商清單如何獲得媒體內容供應商清單？？？？ 

� 點擊在頁面下方的“媒體內容”鏈接檢索媒體內容供應商清單。 

 

 


